	新北市新莊區行政大樓場地使用申請書

	申請單位
	

	聯 絡 人
	
	聯絡電話
	

	地    址
	

	申請場地
	□新莊區政大樓禮堂
□福營行政大樓禮堂
□雙營社教大樓禮堂
□裕民行政大樓禮堂
□裕民行政大樓會議室
□裕民行政大樓開放式  
  會議室
	申請使用日    期
	年    月    日

	
	
	申請使用時    間
(8:00~21:00)
	       時-       時
※區政大樓禮堂申請時間以上班時間為限。

※每場次借用不得逾12小時。
※當天提前進駐預演或進行場地佈置，不開冷氣者，一小時內不收費。

	申請事由
(請說明活動名稱或內容)
	

	參加對象
	
	參加人數
	

	異動申請
	□改期(___年___月___日)       □取消

	本單位願意依照　貴所各項規定使用場地，如有違背時願意停止使用，若有毀損任何物品亦願意負賠償責任，絕無異議。

申請單位：                  (簽章)

中華民國     年   月   日


備註:保證金退還對象為「申請單位」欄所載之申請者(需有開設金融帳戶)
新北市新莊區行政大樓場地使用規範切結書

一、違反以下相關規定者將進行記點，每點沒收10%保證金，1年內記點達3次
者停止借用3個月(違規記點數詳後附項目表)：

(一)活動內容與申請使用內容不符或將場地轉讓他人使用。

(二)妨害社會善良風俗或影響公共安全。
(三)不遵從本所指示之使用行為。
(四)活動因音量過大或其他情事，遭民眾陳情抗議者。
(五)場租場地固定設備擅自拆卸、搬動或攜出，提供之設備亦未放回原位(設
備遺失或損壞應負賠償之責)。

(六)擅接或改變電源線路配置、使用超載之電器設備。
(七)活動結束後，會場留置食物或垃圾。
(八)造成空間家具設備髒污難以還原。
(九)場佈物品於場地使用完畢即應於當日帶走(如:展板、海報等等)，逾期未
帶走者，視同廢棄物處理，本所有權逕為處理。
(十)離場時未確實關閉門窗及電器設備(如:空調、投影機、電燈等等)。

二、場地嚴禁使用明火及其他加熱電器設備，違反者沒收10%保證金，且停止借
用3個月，已繳納之使用費及保證金不予退還。
三、其他提醒事項：

 (一)場地僅可於租借時間前30分鐘入場，時間截止後應於30分鐘內離場。
 (二)場租場地設備以現況出租，有關活動所需之設備應由場租單位自備。

 (三)建議場租單位投保公共意外責任險等相關保險，以保障人員應有之權益。

 (四)場地如有損壞，應即修復並負賠償責任；未修復者，本所得逕行修復之，
所需費用由申請人負擔。活動結束後，無損壞及其他違規情事並扣除相
當於損害金額之保證金後，無息退還賸餘保證金。

本人/單位申請使用貴所(□區政□福營□雙營□裕民)大樓□禮堂□會議室，應遵守以上相關規定，並經評估□已有□無須相關保險規劃，倘發生意外，自行負責。
此致　　　　　　   新北市新莊區公所
立切結書人：

統一編號/身分證字號：
地址:
連絡電話：

中華民國  
  年
    月
    日
新北市新莊區行政大樓場地使用違規記點項目表
	項次
	違規情形
	記點數

	1
	活動內容與申請書租借事由不符。
	2

	2
	妨害社會善良風俗或影響公共安全。
	2

	3
	不遵從本所指示之使用行為。
	2

	4
	活動因音量過大或其他情事，遭民眾陳情抗議者。
	1

	5
	場租場地固定設備擅自拆卸、搬動或攜出，提供之設備亦未放回原位。
	1~2

	6
	擅接或改變電源線路配置、使用超載之電器設備。
	1~2

	7
	活動結束後，會場留置食物或垃圾。
	1

	8
	造成空間傢具設備髒污難以還原。
	1

	9
	場佈物品遺留在會場內逾時未帶走。
	1~2

	10
	離場時未確實關閉門窗及電器設備。
	1

















